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令和６年２月29日

高 知 警 察 署

入 札 説 明 書

１ 競争入札に関する事項

(1) 契約期間 令和６年４月１日から令和７年３月31日

(2) 業務履行場所 高知市北本町一丁目10番12号 高知警察署庁舎

(3) 入札方法

落札決定に当たっては、入札書に記載された金額に当該金額の100分の10に相当する額を

加算した金額をもって落札価格とするので、入札者は、消費税に係る課税事業者であるか

免税事業者であるかを問わず、見積もった契約金額の110分の100に相当する金額を入札書

に記載すること。

２ 競争入札参加者に必要な資格

(1) 地方自治法施行令（昭和22年政令第16号）第167条の４の規定に該当しない者であること。

(2) 高知県における「令和３～令和５年度競争入札参加資格者登録名簿（物品購入等関係）」

に登録されている者であること。

(3) この入札公告の日から入札の日までの間に、高知県物品購入等関係指名停止要領（平成

７年12月高知県告示638号）等に基づく指名停止等の措置を受けていない者であること。

(4) 11の(1)によりこの入札公告に係る入札参加資格があることの確認を受ける日から入札日

までの間に、令和３年度から令和５年度までに県が発注する物品の購入又はサービスの契

約に係る一般競争入札又は指名競争入札の参加者の資格等(令和２年10月高知県告示第810

号。以下「告示」という。)第１の２の(９)に該当し、告示第７の規定により入札参加資格

の取消しを受けていないこと又は告示第１の２の(９)に該当しないこと。

(5) 会社更生法（平成14年法律第154号）に基づく更生手続開始の申立て又は民事再生法（平

成11年法律第225号）に基づく再生手続開始の申立てがなされている者でないこと。

３ 仕様書等に関する質問・回答

本件に関する質疑については、次によるものとする。

(1) 質問

ア 受付日時

令和６年３月５日（火）午後５時まで

イ 質問の提出方法

別添「高知警察署庁舎エレベーター保守点検業務に関する質問書」により行うこと。

ウ 提出先

〒780-0056 高知県高知市北本町一丁目10番12号

高知警察署 会計庶務課

電話 088-822-0110（内線230）

ﾌｧｯｸｽ 088-822-0110

(2) 入札説明会及び質問書への回答

入札説明会は開催しない。

質問があった場合の質疑に対する回答は、３月８日（金）午後５時までにファクシミリ

にて行う。



４ 入札及び開札

(1) 競争入札参加者は、本説明書(入札方法、条件等)、仕様書、別添契約書(案)等を熟知の

うえ入札しなければならない。この場合において、当該仕様書等について疑義がある場合

は、説明を求めることができる。ただし、入札後、仕様書等についての不知又は不明を理

由として異議を申し立てることはできない。

(2) 契約条項を示す場所及び問い合わせ先

〒 780-0056 高知県高知市北本町一丁目10番12号

高知警察署 会計庶務課

電話番号 088-822-0110（内線230）

(3) 入札の方法等

ア ４の(4)の場所で入札書を所定の入札箱に投函すること。

イ 入札者が代理人であるときは、入札の前に委任状を提出し、確認を受けた後入札しな

ければならない。

ウ 郵送は認めない。

(4) 入札及び開札の日時及び場所

令和６年３月25日(月) 午前10時00分

高知市北本町一丁目10番12号 高知警察署 ７階大会議室

(5) 入札及び契約の手続において使用する言語及び通貨

日本語及び日本国通貨

５ 入札保証金及び契約保証金

高知県契約規則（昭和39年高知県規則第12号。以下「規則」という。）第９条、第10条、第

39条及び第40条の規定による。

６ 入札の無効

２に示した競争入札参加資格のない者の提出した入札、入札者に求められる義務を履行し

なかった者の提出した入札、その他規則第21条各号に該当する入札は、無効とする。

また、入札書の押印を省略した場合、入札者又はその代理人の本人確認が行えなかった入

札書は無効。

７ 開札の方法

開札は、４の(4)の日時及び場所において入札参加者又はその代理人(以下「入札参加者

等」という。)の立会いで行う。入札参加者等は、特に事情がある者のほか開札に立ち会うも

のとする。ただし、入札参加者等が立ち会わない場合は、入札執行事務に関係のない職員を

立ち会わせて行う。

開札した結果、落札者となるべき入札がないときは、再度の入札を行う。再度入札は、２

回（初度入札を含め３回）まで行う。

８ 落札者の決定方法

(1) 規則第15条の規定に基づいて決定された予定価格の制限の範囲内で最低の価格をもって

有効な入札を行った入札者を落札者とする。

(2) 同価格の者が２人以上あるときは、当該入札者に「くじ」を引かせ、落札者を決定する

ものとする。この場合において、当該入札者のうち出席しない者又は「くじ」を引かない

者があるときは、入札執行事務に関係のない職員に、これに代わって「くじ」を引かせ落

札者を決定するものとする。

(3) 入札価格が予定価格を超える場合は、開札後続けて再度入札を行う。



(4) 再度入札(初回入札と合わせて３回の入札)を行っても、予定価格を超える場合は、最低

価格者から順次予定価格の範囲内において随意契約の折衝を行うことがある。

９ 契約書作成の要否

要

10 契約条項

別添契約書(案)のとおり

11 本件入札に関して提出する書類（入札参加を希望する者に求められる事項）

(1) この競争入札に参加をする者は、令和６年３月12日（火）午後５時までに次の資料を提

出し審査を受けなければならない。

ア 別紙「高知警察署庁舎エレベーター保守点検業務入札参加申請書」

イ 業務実績証明書

国（独立行政法人及び国立大学法人を含む。）又は地方公共団体（地方独立行政法人を

含む。）との間において、令和６年２月28日を起点として、過去２年間に当該契約と種類

及び規模をほぼ同じくする契約の全てを完了している実績について、契約件名、契約の

相手方、契約金額及び契約日を記して、業務実績証明書を作成すること。

ウ 前記イの業務実績証明書に記載した内容が確認できる「契約書等のコピー」

(2) 入札参加者が虚偽又は不誠実な提案を行い、自己に有利になるような資料を作成したと

判断される場合は、その入札書は無効となることがある。

(3) 入札者は、開札日までの間において、高知警察署から当該書類に関し説明を求められた

場合は、それに応じなければならない。

12 その他

(1) 入札参加者及び契約の相手方が本件に関して要した費用は全て当該入札参加者及び当該

契約の相手方が負担する。

(2) 落札者が、高知県から、「高知県の事務及び事業における暴力団の排除に関する規程」に

基づく入札参加資格停止措置を、入札の日から本契約締結の日までの期間内に受けたとき

又は同規程第２条第２項第５号に規定する排除措置対象者に該当したときは、当該落札者

と契約を締結しないものとする。

(3) 令和６年度高知県一般会計予算が提案どおり議決されなかった場合は、本件手続きにつ

いて停止することとし、入札参加者には別途通知する。また、入札中止によって発生した

入札参加者の費用について、県は負担しない。



補足説明

１ 質問書の受付期限

令和６年３月５日（火）午後５時まで

※回答は令和６年３月８日（金）午後５時までにファクシミリにより行う。

２ 入札説明書11に示す提出する書類の提出期限

令和６年３月12日（火）午後５時まで（持参または簡易書留郵便により必着。）

提出された仕様について、審査のうえ、仕様を満たしていない場合、又は説明が不十分な

場合は、仕様の変更を求めることがある。

３ 入札及び開札

令和６年３月25日（月）午前10時00分

１回目の入札で不落の場合は、再度入札（合わせて３回の入札）を行う。それでも、予定

価格を上回る場合は、最低価格で入札した者から、順次予定価格の範囲内において随意契約

の折衝を行うことがある。当日、代表者でなく、代理人で入札に参加する場合は、入札の前

に委任状を提出し、確認を受けた後入札をすること。

４ 入札書記入上の注意事項

入札書の住所・氏名は、法人の場合は所在地、名称及び代表者の職氏名を記入して、会社

印及び代表者印を押印すること。

委任状による代理入札の場合は、委任者の住所・氏名（法人の場合は所在地、名称及び代

表者の職氏名）を記入し、その下に「代理人」の表示をして代理人の住所・氏名を記入し、

代理人の印を押印すること。

入札金額はアラビア数字で、ペン又はボールペン（消せるボールペンの使用は認めない。）

で記入し、頭書に￥の記号を付記すること。

入札金額は訂正することができない。その他の訂正事項又は字句を挿入したときは、必ず

その箇所に押印すること。

押印を省略した入札書の訂正又は文字の挿入は行わず、再作成すること。

入札書の押印を省略する場合は、入札会場で顔写真付き身分証明書等を提示すること。

入札書の押印を省略した場合、入札者又はその代理人の本人確認が行えなかった入札書は無

効。



令和 年 月 日

高知警察署長 藤谷 周三郎 様

会社の所在地

会社名

担当者 ,

電話

FAX

高知警察署庁舎エレベーター保守点検業務に関する質問書

質 問 事 項

【送信先：高知警察署 会計庶務課 ファクシミリ番号０８８－８２２－０１１０】



高知警察署庁舎エレベーター保守点検業務入札参加申請書

令和 年 月 日

高知警察署長 藤谷 周三郎 様

住所

氏名 印

私は、「高知警察署庁舎エレベーター保守点検業務」の入札参加にあたって、入札説明書

の諸事項を承知し、下記について相違ない者として入札参加申請書を提出します。

記

１ 地方自治法施行令(昭和22年政令第16号)第167条の４の規定に該当しない者であること。

２ 会社更生法(平成14年法律第154号)に基づく更生手続開始の申立て又は民事再生法(平成

11年法律第225号)に基づく再生手続開始の申立てがなされている者でないこと。

３ 提出書類

・業務実績証明書(記載内容の確認できる契約書等の写しを含む。) １通



業務実績証明書

令和 年 月 日

高知警察署長 藤谷 周三郎 様

会社の所在地

会社名
印

（代表者名）

高知警察署長が実施する「高知警察署庁舎エレベーター保守点検業務」一般競争入札に関し、

国(独立行政法人及び国立大学法人を含む。)又は地方公団体(地方独立行政法人を含む。)と

の間において、過去２年以内に履行した当該業務に契約内容及び契約金額が類する業務実績

を、下記のとおり有することを証明します。

記

履行実績

業務名 発注者 契約期間 契約金額 備考



業務実績証明書 記載見本

令和 年 月 日

高知警察署長 藤谷 周三郎 様

会社の所在地

会社名

（代表者名） 代表取締役の印

高知警察署長が実施する「高知警察署庁舎エレベーター保守点検業務」一般競争入札に関し、

国(独立行政法人及び国立大学法人を含む。)又は地方公団体(地方独立行政法人を含む。)と

の間において、過去２年以内に履行した当該業務に契約内容及び契約金額が類する業務実績

を、下記のとおり有することを証明します。

記

履行実績

業務名 発注者 契約期間 契約金額 備考

●●●業務委託契約 ●●警察署長 R3.4.1 総額 契約金額は

～ 発注者から

R4.3.31 \1,234,567 支払いを受

けた総額

●●●業務委託契約 ●●警察署長 R4.4.1 総額

～

R5.3.31 \1,234,567

実績なし

注意 ※令和６年２月28日を起点として過去２年以内に完了している契約を記入

完了している契約を記載のこと。【契約期間の末日が未満了のものは不可】

２件以上の記載を要します。契約書金額と相違ないように注意ください。

契約内容が確認できる「契約書コピー」を添付すること。

実績を有しない場合は「実績なし」と記載のうえ提出すること。



令和６年３月２５日

高知警察署長 様

住所

氏名 ,

入 札 書
入札の諸条件を承諾の上、次のとおり入札します。

金 額

契 約 件 名
高知警察署庁舎エレベーター保守点検業務

又 は 対 象

備考 １ 代理入札の場合は、委任者の住所及び氏名を記入し、その下に「代理人」の表
示をして、住所及び氏名を記入し、押印してください。
２ 法人の場合は、主たる事務所の所在地、名称及び代表者の職・氏名を記入して
ください。

３ 入札金額の数字の頭には、￥を付けてください。
４ 入札金額を訂正することはできません。その他の事項の訂正等は、当該箇所に
押印してください。
５ 入札者又は代理人の本人確認がされた場合は、押印を省略することができます。



令和６年３月２５日

高知警察署長 様

住所

氏名

代理人 住所

氏名 印

入 札 書
入札の諸条件を承諾の上、次のとおり入札します。

金 額

契 約 件 名
高知警察署庁舎エレベーター保守点検業務

又 は 対 象

備考 １ 代理入札の場合は、委任者の住所及び氏名を記入し、その下に「代理人」の表
示をして、住所及び氏名を記入し、押印してください。
２ 法人の場合は、主たる事務所の所在地、名称及び代表者の職・氏名を記入して
ください。

３ 入札金額の数字の頭には、￥を付けてください。
４ 入札金額を訂正することはできません。その他の事項の訂正等は、当該箇所に
押印してください。

５ 入札者又は代理人の本人確認がされた場合は、押印を省略することができます。



代理入札記載見本 令和６年３月２５日

高知警察署長 ●● ●● 様

住所

氏名 印は不要

■委任状に記載した、代理人の住所・氏名を記載し
代理人は自己の印鑑を持参して入札会場に出席

代理人 住所

氏名 印

入 札 書
入札の諸条件を承諾の上、次のとおり入札します。

￥消費税抜き 金額を記入
金 額

代理人が入札会場に出席して、入札を行う場合は
代理人の住所・氏名・印の有る様式を使用のこと

契 約 件 名
高知警察署庁舎エレベーター保守点検業務

又 は 対 象

備考 １ 代理入札の場合は、委任者の住所及び氏名を記入し、その下に「代理人」の表
示をして、住所及び氏名を記入し、押印してください。
２ 法人の場合は、主たる事務所の所在地、名称及び代表者の職・氏名を記入して
ください。

３ 入札金額の数字の頭には、￥を付けてください。
４ 入札金額を訂正することはできません。その他の事項の訂正等は、当該箇所に
押印してください。

５ 入札者又は代理人の本人確認がされた場合は、押印を省略することができます。

入札当日、示します。



委 任 状

令和 年 月 日

高知警察署長 ●● ●● 様

住所

（委任者）

氏名 印

住所

私は、 を代理人として定め

氏名 印

令和６年３月25日執行の下記の一般競争入札

及び見積書提出に関する一切の権限を委任しま

す。

記

件 名 高知警察署庁舎エレベーター保守点検業務

入札当日の署長名となります。
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